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Lisa 1

TRANSPORDIAMET
LENNUNDUSTEENISTUS
LENNUNDUSJULGESTUSE OSAKONNA JUHATAJA
AMETIJUHEND

Uldosa

Struktuuritiksuse nimetus lennundusjulgestuse osakond (edaspidi
osakond)

Teenistuskoha nimetus osakonna juhataja (edaspidi juhataja)

Ametisse nimetab Transpordiameti peadirektor

Allub lennundusteenistuse direktor (edaspidi
direktor)

Asendaja osakonna teenistuja

Asendab lennundusteenistuse direktorit

Teenistuskoha eesmirk on lennundusjulgestuse osakonna juhtimine ja selle tegevuse
koordineerimine ameti strateegiliste eesméarkide saavutamiseks
lennundusega seotud tegevuste valdkonnas.

Teenistusiilesanded

Osakonna tegevuste juhtimine ja planeerimine, strateegiate viljatootamises osalemine,
valdkondlike tegevuskavade koostamine ja juurutamine, tditmise kontrollimine.

Osakonna ametikohtade planeerimine, tulemusliku meeskonna komplekteerimine,
iilesannete optimaalse jaotuse ja efektiivse tookorralduse tagamine. Vajadusel ettepanekute
tegemine osakonna struktuuri ja tootajate ametijuhendite muutmiseks. Osakonnas todtajate
juhendamine, ndustamine ja suunamine nende iilesannete tditmisel ning tegevuse
korraldamisel, meeskonnaliikmete arendamine (sh perioodilised arengu- ja tulemusvestlused
ning katseaja 10pu vestlused).

Osakonnas todalase informatsiooni hea litkumise ja pidevale arengule suunatud keskkonna
loomine. Osakonna to0plaani ja eelarve koostamine ning tditmise jilgimine. Teemade
prioritiseerimine.

Valdkonnaga seotud aruannete ja analiiliside koostamine leidmaks parendusvoimalusi,
innovaatilisi lahendusi jms ning nende juurutamine. Oma valdkonnas protsesside ja
juhtimissiisteemi arendamine ning dokumenteerimine arvestades seejuures rahvusvahelisi
standardeid ja parimaid praktikaid, riigis kasutusel olevaid hidid tavasid ning suuniseid ja
klientide vajadusi ning tagasisidet.

Sisendi andmine lennundusteenistuse toodete ja teenuste arendamisse. Muudatuste
algatamine ja muudatuste rakendusprotsessi juhtimine oma valdkonnas. Projektide ning
protsesside hea ettevalmistus, mdju- ja tasuvusanaliiliside koostamine, vajalike koolituste,
atesteerimiste jms korraldamine. Parendusprotsesside juurutamine oma vastutusvaldkonnas
saavutamaks kvaliteedi kasvu ja suuremat efektiivsust.

Oma vastutusvaldkonnaga seotud lepingute ettevalmistamine, kooskdlastamine,
kinnitamine, sdilitamine ja haldamine. Osalemine oma vastutusvaldkonnaga seotud
oOigusaktide, standardite jms véljatodtamisel vo1 muutmisel.

Hea koostdod tagamine teiste struktuuriiiksustega, riigiametite ja teiste majavéliste
koostddpartneritega nii riigisisesel kui rahvusvahelisel tasemel. Osakonna esindamine, info
jagamine, kooskolastuste ja teabe andmine, vajadusel avalikkusega suhtlemine.

Tehtud ettepanekute, koostatud tegevuskavade, materjalide ja protsesside korge kvaliteedi
tagamine. Riskijuhtimise ja riskipdhise jirelevalve pdhimdtete arvestamine ja juurutamine
oma vastutusvaldkonnas.
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Rahvusvahelises lennundusvaldkonna koost66s osalemine (nt ICAO, EASA, ECAC jne)
. Planeerib, teostab, korraldab ja koordineerib lennundusjulgestuse alaseid tegevusi ja
aruandlust sh inspektorite t66d.
Teostab jdrelevalvet juriidiliste ja fiitisiliste isikute lennundusjulgestuse alase tegevuse iile
ja osaleb ettevotete julgestusmeetmete kohaldamisega seotud dokumentide kooskolastamise
protsessis.
Osaleb tuntud saatjate, kokkuleppeliste esindajate ning pardavarude kokkuleppeliste
tarnijate tunnustamise protsessis.
Teostab jérelevalvet lennundusjulgestuse alase koolituse iile ja osaleb ettevotete
lennundusjulgestuse kavade kooskolastamise protsessis.
Osaleb siseriiklike lennundusjulgestuse alaste nduete ning meetmete viljatootamises,
arendamises ja rakendamises.
Osaleb lennundusjulgestusega tegelevate siseriiklike ja rahvusvaheliste komisjonide ja
toogruppide to0s vastavalt oma padevusele.
Osaleb lennundusjulgestuse riikliku jérelevalve ning koolitussiisteemi arendamises ja
rakendamises.
Nodustab ja konsulteerib lennundusjulgestuses osalejaid julgestusmeetmete vilja todtamisel
ja rakendamisel.
Korraldab Transpordiameti ldbipddsulubade ja sdidukilubade véljaandmist ning peab nende
iile arvestust.
Osaleb keelatud esemete ja ainete lennujaama julgestuspiirangualale ja/voi ohusdiduki
salongi kaasavotmise ning kommertseesmargil kasutatava Shusdiduki reisijatesalongi relva
ja selle laskemoona kaasavdtmise ning julgestusalasest ldbivaatusest erandina vabastamise
taotluste menetlemise protsessis.
Tootleb toodiilesannete tditmiseks vajalikus ulatuses riigisaladust voi salastatud viélisteavet.
Osaleb toovaldkonda puudutavate aeronavigatsioonilise teabe (AIP) muudatuste ja
paranduste sisseviimises.
Téidab teenistuse direktorilt saadud {ihekordseid teenistusalaseid kdesolevas ametijuhendis
kajastamata seaduslikke iilesandeid, mis ei ole fikseeritud osakonna pohimééruse voi muu
Oigusaktiga.

Oigused

Saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku teavet ja dokumente ameti
struktuuritiksustelt.

Esindada oma vastutusalas ametit, anda arvamusi, kooskolastusi ja teavet ning pidada
labirddkimisi ning sdlmida kokkuleppeid oma padevuse piires.

Teenistuse direktori teadmisel kutsuda kokku voi algatada ndupidamisi ja vastavalt
kokkulepetele kaasata teiste struktuuriiiksuste esindajaid oma péadevusse kuuluvate
ilesannete lahendamisele.

Teha ettepanekuid valdkondliku tegevuse paremaks korraldamiseks ning osaleda t66d
puudutavate otsuste langetamisel. Puuduste avastamisel teha ettepanekuid ettekirjutusteks ja
sunni kohaldamiseks.

Allkirjastada tegevusvaldkonnaga seotud dokumente oma péadevuse piires, vélja arvatud
dokumente, mille olulisus eeldab teenistuse direktori voi peadirektori allkirja voi millega
voetakse kohustusi, mis ei ole teenistuja padevuses.

Omada juurdepédsu teenistusalaselt vajalikele elektroonsetele infobaasidele.

Taotleda eri- ja kutsealaste teadmiste tdiendamiseks vajalikku tdienduskoolitust ning saada
oma iilesannete tditmiseks vajalikke toovahendeid ja igakiilgset tehnilist- ning infoabi nende
kasutamisel.

Viibida ametikohuste tditmisel kdikidel tsiviillennundusega seotud objektidel, sealhulgas
Ohusdiduki kabiinis lennu ajal.
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Teha ettekirjutusi lennundusseaduses sétestatud juhtudel ja teenistuse pohiméaruses
sdtestatud ulatuses.
Tépsustatud digused médratakse individuaalselt vastavalt diguste vormil.

Vastutus

Vastutab ameti ja teenistuse pohimaérusega teenistusele pandud tilesannete ja kéesoleva
ametijuhendiga kehtestatud teenistuskohustuste digeaegse, tipse ja korrektse tditmise eest.
Vastutab oma otsuste ja korralduste, enda ettevalmistatud ja koostatud ning kooskolastatud
ja allkirjastatud dokumentide, sh andmete, analiiliside ja aruannete Oigsuse ning
Oiguspédrasuse eest.

Vastutab ametialase tegevuse tottu teatavaks saanud salastatud vilisteavet, riigisaladust ja
arisaladust sisaldava informatsiooni kui ka konfidentsiaalsena teenistussuhte kéigus talle
teatavaks saanud isikuandmete ja asutusesiseseks kasutamiseks mdeldud teabe hoidmise
ning kasutamise eest ja nimetatud kohustuse rikkumise eest kooskolas digusaktidega. See
ndue kehtib ka pérast teenistussuhte 10ppemist mistahes pdhjusel.

Vastutab talle kasutada antud riigivara sihipdrase ja heaperemeheliku kasutamise ning
sdilimise eest.

Vastutab toovaldkonda puudutavate digusaktide ja nende tdienduste ning muudatustega
arvestamise ning nende t60s rakendamise eest.

Teenistuskohal noutavad kompetentsid

Haridus juriidiline, lennundusalane voi sisejulgeolekualane korgharidus
Kogemus kogemus julgestusvaldkonnas vahemalt 5 aastat.
Oskused ja teadmised Riigi pohikorra, kodanikudiguste ja -vabaduste, avaliku

halduse organisatsiooni ja avalikku teenistust reguleerivate

Oigusaktide tundmine.

e ldteadmised lennundust reguleerivate rahvusvahelistest
ning siseriiklikest digusaktidest.

e ldised teadmised Euroopa Liidu institutsioonidest,
organisatsiooni struktuurist ja Euroopa Uhenduse digusest

e pdhjalikud teadmised ametikoha toovaldkonda
reguleerivatest  rahvusvahelistest ning  siseriiklikest
oOigusaktidest.

e oskus késitseda ametikohal vajalikke arvutiprogramme ja
andmekogusid, infosiisteemide tundmine.

e lennundusjulgestuse  jirelevalvetegevuste  pdhialuste
tundmine.

e B-kategooria mootorsdiduki juhtimisdigus.

e Euroopa Parlamendi ja ndukogu 11. mértsi 2008 médruse
(EU) nr 300/2008 lisa II punktis 15.2 osutatud teadmised ja
oskused.

e Eesti keel vihemalt C2 tasemel (suuline véljendusoskus

ning kirjalik vdljendusoskus); ning inglise keel vidhemalt
C1 tasemel (suuline véljendusoskus) ja B2 (kirjalik
véljendusoskus).

Uldkompetentsid vastavalt Transpordiameti juhtide iildkompetentsimudelile
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Ametnikul on keelatud:

Valmisolek vajaduse korral todtamiseks véljaspool
ametlikku todaega ja kiireloomulisteks
ametildhetusteks.

Valmisolek  tooks riigisaladuse ja  salastatud
vélisteabega. Eelduseks “Riigisaladuse ja salastatud
vilisteabe seaduses” § 32 loetletud juurdepédédsuloa
andmisest ja selle kehtivuse pikendamisest keeldumise
aluste mitteesinemine.

Suutlikkus edukalt labida Komisjoni
05. novembri 2015 rakendusmaéiruse (EL) 2015/1998
lisa punktis 11.1 ning lennundusseaduse §46° viidatud
taustakontroll.

Valmisolek  kohtuvidlise  menetleja  ametnikuna
vaarteomenetluse labiviimiseks.

teostada vahetult ja piisivalt jarelevalvet iseenda voi endaga seotud isiku iile avaliku
teenistuse seaduse § 15 punkti 4 voi korruptsioonivastase seaduse § 7 16ike 1 punktide 1 ja 4

tdhenduses;

saada tulu korvaltegevuse eest, kui sama tegevus kuulub tema teenistusiilesannete hulka.

Ametijuhendi muutmine

Kéesolevat ametijuhendit voib muuta juhtudel kui muudatuste aluseks on kehtivad digusaktid voi
vajadus t00 iimber korraldada. Ametijuhendit voib muuta teenistuja ndusolekuta, kui ei muutu
ametikoha eesmirk, pohifunktsioon(id), ndutav erialane ettevalmistus ega teenistuja palk ja
ametniku lilesannete maht oluliselt ei suurene.

Kéesoleva ametijuhendi allkirjastamisega teenistuja kinnitab, et ta on tutvunud teenistuskoha
ametijuhendiga ning kohustub jérgima kehtestatud kohustusi ja ndudeid.

Nimi- ja perekonnanimi
/Allkirjastatud digitaalselt/



